
Comment accéder à votre répertoire personnel ?

Aller dans Stockage / Stockage
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Le contenu de votre répertoire apparait dans la fenêtre de droite
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Pour enregistrer un document

1 – Cliquer sur « Déposer »

2 – Choisir votre document
… et cliquer sur « Ouvrir »
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3 – Le document est enregistré
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Pour télécharger un document 

Simplement cliquer sur le document

Vous pouvez aussi :

?

1 – Cliquer droit sur le document 
et choisir « Télécharger »
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Bien noter le nom du fichier et 
son emplacement sur votre pc
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Pour télécharger et compresser plusieurs documents

1 ‐ Sélectionner les documents à compresser

2 – Cliquer sur « Zip »
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3 – Choisir « Enregistrer le fichier » 
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Noter le nom du fichier compressé et 
son emplacement sur votre pc
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